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„SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim“
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Numer sprawy: WE.2110.23.2015 

Giżycko dnia  12.05.2015 r.

Zamawiający:

Powiatowy Zespół Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

Podstawa prawna opracowania Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych – (Dz. U. z 2013 r., poz. 907 z późn. zm.), zwana dalej uPzp lub ustawą

dotycząca postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego 
na podstawie art. 10 ust.1, art. 39-46 uPzp 
na zadanie pn.: 

„Organizacja konferencji podsumowującej projekt „SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim”
CPV:   
 55320000-9   usługi podawania posiłków 
79952000-2 usługi w zakresie organizacji imprez
Zatwierdzam

Rozdział 1. 

Nazwa oraz adres Zamawiającego

Powiatowy Zespół Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku 

ul. Smętka 7                                                                                           

11-500 Giżycko









tel.  87 428-94-35 

faks: 87 428-45-65  

e-mail: edukacja9@gizycko.starostwo.gov.pl 

Rozdział 2. Tryb udzielenia zamówienia

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, o wartości szacunkowej poniżej kwot określonych w art. 11 ust. 8 ustawy.

2. Niniejsze zamówienie stanowi część projektu realizowanego przez Zamawiającego: SORE działają w szkole - nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim”, współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego w ramach Priorytetu III. Wysoka jakość systemu oświaty, Działania 3.5. Kompleksowe wspomaganie rozwoju szkół Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
Rozdział 3. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem niniejszego zamówienia jest organizacja konferencji podsumowującej projekt „SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim”, która odbędzie się 22 czerwca 2015 r. Uczestnikami konferencji będzie 200 osób.
Miejsce konferencji nie może być oddalone dalej niż 25 km od siedziby Zamawiającego (ul. Smętka 7, Giżycko. W celu zweryfikowania czy oferta jest zgodna z SIWZ, Wykonawca wskaże w formularzu oferty miejsce konferencji i poda dokładny adres.
Zamawiający zmierzy odległość w km od miejsca konferencji do siedziby Zamawiającego za pomocą narzędzia dostępnego pod adresem: http://www.zumi.pl/trasa.html
UWAGA!!!
W przypadku, gdy obiekt konferencji będzie położony poza granicami administracyjnymi miasta Giżycko, Wykonawca zobowiązany będzie do zapewnienia transportu wszystkim uczestnikom konferencji do miejsca docelowego oraz transportu powrotnego po zakończeniu konferencji (szczegóły ewentualnego transportu zostaną omówione z wybranym Wykonawcą). Koszty ewentualnego transportu ponosi Wykonawca.
Obowiązki Wykonawcy:
1. Zapewnienie sali konferencyjnej dla 200 osób z wyposażeniem multimedialnym (projektor multimedialny, nagłośnienie, mikrofony) – w dniu konferencji od godz. ok. 10.00 do godz. ok. 15.30
Wymagania dotyczące sali konferencyjnej:

- nagłośnienie i wyposażenie multimedialne - wbudowane
- ustawienie krzeseł - amfiteatralne

- wysokość sali -nie mniej niż 4 m, zapewniona sztuczna lub naturalna wentylacja,
- sala dostosowana pod względem akustycznym 
-powierzchnia sali konferencyjnej nie mniej niż 250 m2
- duży ekran projekcyjny o wymiarach minimum  3m na 3m, zapewniona dobra widoczność na ekranie
- zamawiający wyklucza możliwość zorganizowania konferencji na hali sportowej
2. Zapewnienie cateringu dla uczestników konferencji
Catering będzie składał się z:
a) ciągłej przerwy kawowej, rozumianej, jako poczęstunek dla 200 osób dostępny przez cały czas trwania konferencji, w skład, którego wchodzić będzie: 
· kawa, herbata, mleczko, cukier, cytryna - bez ograniczeń ilościowych
· przekąski różne: kanapki dekoracyjne lub tartinek (na słono), rogaliki lub rożki z ciasta drożdżowego lub francuskiego z nadzieniem różnego rodzaju, mini drożdżówki, kruche ciasteczka – bez ograniczeń ilościowych
· owoce min. 3 rodzaje - bez ograniczeń ilościowych
· napoje niegazowane: woda z cytryną bez ograniczeń ilościowych, soki bez ograniczeń ilościowych- minimum 3 rodzaje do wyboru gości
b) obiadu dla 200 osób po zakończeniu konferencji od ok. godz. 15.30 do 16.30.
Zamawiający wymaga, aby obiad składał się z:
· Zupy min. 350 ml/osobę

· II dania: danie mięsne min. 150 g/osobę + ziemniaki min. 250 g/osobę lub inny dodatek węglowodanowy, zestaw surówek min. 100 g/osobę

· Napoje niegazowane: soki lub kompot min. 200 ml/osobę 
· Deser min. 150 g/osobę
· Czas podania obiadu nie dłuższy niż 25 minut.

· Wykonawca usługi zapewni obsługę, rozstawienie i bieżącą wymianę naczyń oraz 
dbałość o estetykę miejsca podawania wyżywienia.

· Dania obiadowe muszą być podane na ciepło.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany godzin przebiegu konferencji.
Wykonawcy ponoszą wyłączną odpowiedzialność za zbadanie z należytą starannością SIWZ 
i każdego uzupełnienia (zmiana SIWZ, wyjaśnienie treści SIWZ) do SIWZ wydanego podczas postępowania o udzielenie zamówienia.
Zamawiający zastrzega sobie prawo do wizji lokalnej w sali konferencyjnej, wskazanej przez Wykonawcę przed podpisaniem umowy w sprawie niniejszego zamówienia.
Rozdział 4. Opis części zamówienia 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych.
Rozdział 5. Termin wykonania zamówienia 
Termin realizacji zamówienia: 22 czerwca 2015 r.
Rozdział 6. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, w szczególności dotyczące:

a) Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

b) Posiadania wiedzy i doświadczenia,

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

c) Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia: 
Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.
d) Sytuacji ekonomicznej i finansowej,

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 
Zgodnie z art. 26 ust 2b Wykonawca może polegać zasobach  innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia. 

Podmiot, który zobowiąże się do udostępnienia zasobów, o których mowa wyżej będzie odpowiadał solidarnie z Wykonawcą za szkodę Zamawiającego powstałą na skutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba, że za nieudostępnienie tych zasobów nie będzie ponosił winy.
Dokument, z którego będzie wynikać zobowiązanie podmiotu trzeciego powinien w sposób wyraźny i jednoznaczny wolę udzielenia Wykonawcy, ubiegającemu się o zamówieni odpowiedniego zasobu oraz wskazywać:

a) jaki jest zakres dostępnych Wykonawcy zasobów innego podmiotu,

b) w jaki sposób zostaną wykorzystane zasoby innego podmiotu przez Wykonawcę, wykonywaniu zamówienia,

c) jakiego charakteru stosunki będą łączyły Wykonawcę z innym podmiotem

d) jaki jest zakres i w jakim okresie inny podmiot będzie brał udział przy wykonywaniu zamówienia 
2. Ocena potwierdzenia czy wykonawca wykazał spełnienie warunków udziału, zawartych 
w ust. 1. nastąpi na podstawie wymaganych i załączonych przez wykonawcę do oferty oświadczeń i dokumentów, wymienionych w rozdziale 7 ust. 2 SIWZ. Z oświadczeń i dokumentów  musi wynikać, że wykonawca spełnia warunek udziału na dzień składania ofert. Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzenia spełnienia tego warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów. 

3. Jeżeli wykonawca wykaże, że spełnia warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w ust. 1. polegając na innym podmiocie, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nim stosunków, a nie udowodni, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, zamawiający wykluczy wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia w oparciu o przesłankę zawartą w art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp. 
4. Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego wykaże, że brak jest 
podstaw do jego wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 
ust. 1 ustawy. Ocena tego warunku nastąpi na podstawie załączonych do oferty przez 
wykonawcę oświadczeń i dokumentów, wymienionych w Rozdziale 7. ust. 3 SIWZ. 

Nie wykazanie w wystarczający sposób potwierdzenia braku podstaw niespełnienia warunku 

z art. 24 ust. 1, spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania na mocy art. 24 ust. 1 lub 
art. 24 ust. 2 pkt 4, lub art. 24 ust 2. pkt 5, lub art. 24b ust. 3 po wyczerpaniu czynności 
wezwania do uzupełnienia.

5. Ofertę wykonawcy wykluczonego uzna się za odrzuconą zgodnie z treścią art. 24 ust. 4 ustawy.

Rozdział 7. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy 
w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu

1) Na ofertę składają się następujące dokumenty i oświadczenia:

a) Wypełniony i podpisany Formularz Oferty – Załącznik nr 1 do SIWZ;

2) W celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1, których opis sposobu spełnienia określony został przez zamawiającego 
w rozdziale 6. SIWZ, zamawiający żąda złożenia następujących oświadczeń i dokumentów:

a) Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu – Załącznik Nr 2 
do SIWZ.

3) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy  Zamawiający żąda oświadczeń i dokumentów.

a) Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, 
o których mowa w art. 24 ust. 1 (Załącznik nr 2 a SIWZ).

b) Listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, bądź informacji, że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej (Załącznik nr 2b do siwz).

4) Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

5) Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, 
a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda 
od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów, dokumentów wymienionych 
w ust. 3 a niniejszego rozdziału.

6) W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane 
za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub ten podmiot.

7) Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.

8) W przypadku, gdy ofertę w imieniu wykonawcy podpisuje osoba inna niż ujawniona 
w dokumentach rejestrowych, do oferty należy załączyć dokument lub dokumenty, z których będzie wynikać zakres umocowania. Dokument ten musi być złożony w formie oryginału, poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem kopii, lub opatrzonej adnotacją „za zgodność z oryginałem” przez osobę upoważniającą na podstawie dokumentu rejestrowego oraz jej podpisem. 

9) Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń 
lub dokumentów, o których mowa w ust. 2 i ust. 3, lub którzy złożyli te dokumenty, ale zawierają błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich uzupełnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone 
na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu.

10) Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich 
w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika powinien zawierać wskazanie postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, ustanowionego pełnomocnika oraz zakres jego umocowania, a także oświadczenie o przyjęciu wspólnej solidarnej odpowiedzialności 
za wykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia. Dokument musi być podpisany przez wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie publiczne. Podpisy muszą zostać złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli wymienione we właściwym rejestrze. Dokument pełnomocnika należy przedstawić w formie oryginału. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z podmiotem występującym jako pełnomocnik. 
11) Jeżeli oferta wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający zażąda w wyznaczonym terminie złożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, podpisanej przez wszystkich partnerów, przy czym termin, 
na jaki została zawarta, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.
12) Oferta winna zawierać wszystkie dokumenty, oświadczenia i informacje wymienione 
w punktach rozdziału. W przypadku gdy Wykonawcy wspólnie ubiegają się o udzielenie zamówienia, każdy z Wykonawców musi udokumentować, że nie podlega wykluczeniu w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 2 pkt 5 i przedstawić dokumenty opisane w punktach 3a) i 3 b) niniejszego rozdziału -  dla każdego partnera z osobna, 

Rozdział 8. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 
oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych 
do porozumiewania się z wykonawcami

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują faxem, pocztą elektroniczną lub pisemnie.

4. Za datę powzięcia wiadomości uważa się dzień, w którym strony postępowania otrzymały informację za pomocą poczty elektronicznej lub faksu.

5. Korespondencję pisemną należy kierować na adres: Powiatowy Zespół Obsługi Szkół 
i Placówek Oświatowych, ul Smętka 7, 11-500 Giżycko.

6. Korespondencję w formie faksowej należy kierować na numer faksu: 87 428 45 65

7. Osobą upoważnioną ze strony zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami jest pani Emilia 

Borowiak tel. fax 87 428 45 65, e-mail e.borowiak@gizycko.starostwo.gov.pl
8. Wykonawca zobowiązany jest podać w „FORMULARZU OFERTY” numer faksu i adres 
e-mail, na który Zamawiający będzie mógł kierować wszelką korespondencje w formie faksowej 
lub drogą elektroniczną. W przypadku zaniechania tego obowiązku, Zamawiający żąda, aby Wykonawca niezwłocznie po złożeniu oferty, przekazał Zamawiającemu pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną numer faksu lub adres e-mail. W sytuacji awarii (zmiany, itp.) wskazanego numeru lub adresu e-mail, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie podać w formie jak wyżej, zastępczy numer faksu lub adres e-mail, na który Zamawiający będzie mógł kierować korespondencję.

9. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia 
oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej potwierdza niezwłocznie fakt otrzymania. 

10. Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia upływu połowy terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie wpłynie do zamawiającego po upływie tego terminu lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek 
bez rozpatrywania.

11. Jeżeli zamawiający przedłuży termin składania ofert, pozostaje on bez wpływu na bieg terminu składania wniosków przez wykonawcę i jego zapytań do SIWZ.

12. Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekaże wykonawcom, którym przekazał specyfikacje istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej – zamieszcza na tej stronie.

13. Zamawiający nie będzie zwoływać zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

14. W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną w ten sposób modyfikację zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikacje istotnych warunków zamówienia. Jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamawiający zamieści zmiany także 
na tej stronie.

15. Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian 
w ofertach. O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich wykonawców, którym przekazano specyfikację. Jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamawiający zamieści te informację na tej stronie.

Rozdział 9. Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.
Rozdział 10. Termin związania ofertą

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

Rozdział 11. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.

2. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

3. Zaleca się, by każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi numerami 
oraz by strony oferty były połączone w sposób trwały.

4. Poprawki lub zmiany w ofercie powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby upoważnionej do podpisywania oferty. 

5. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

6. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie. Koperta powinna być opatrzona wg wzoru:
Nazwa wykonawcy

Adres  Oferta w postępowaniu pn. 
„Organizacja konferencji podsumowującej projekt „SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim”
Nie otwierać przed  20.05.2015 r. godz. 10:15
7. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania kopert lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji.

8. Ofertę należy przesłać lub złożyć osobiście w miejscu wskazanym przez zamawiającego.

9. Koperta powinna być zamknięta i oznaczona w taki sposób, aby nie było możliwe zapoznanie się z treścią oferty przed upływem terminu otwarcia ofert oraz by wyróżniała się pośród innej korespondencji.

10. Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę, 
pod warunkiem, że wykonawca złoży powiadomienie na takich zasadach jak złożenie oferty 
z dopiskiem odpowiednio ZMIANA lub WYCOFANIE.

11. Koperty oznakowane dopiskiem ZMIANA zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty. 

12. Koperta oznakowana dopiskiem WYCOFANE nie będzie otwierana.
13. 
W przypadku, gdy Wykonawca opatrzy część oferty klauzulą –„ tajemnica przedsiębiorstwa”, 
Zamawiający żąda, aby Wykonawca udowodnił, że zastrzeżone informacje stanowią 
tajemnice przedsiębiorstwa: poprzez złożenie oświadczenia przez Wykonawcę, o 
nieupublicznieniu zastrzeżonych informacji lub złożenie oświadczenia przez Wykonawcę, że 
zastrzeżone informacje stanowią wartość techniczną lub technologiczną, lub organizacyjna, 
lub inną posiadająca wartość gospodarczą oraz wykazanie, jakie działania Wykonawca podjął 
celem, zachowania poufności zastrzeżonych informacji. 

UWAGA!

Sam fakt zabezpieczania części dokumentów w osobnej kopercie i opisanie jej klauzulą „tajemnica przedsiębiorstwa” nie wyczerpuje znamion wykazania działań Wykonawcy, jakie podjął celem zachowania poufności zastrzeżonych informacji.

Rozdział 12. Miejsce oraz termin składania ofert

1. Ofertę należy złożyć bezpośrednio w siedzibie Powiatowego Zespołu Obsługi Szkół 
i Placówek Oświatowych w Giżycku, ul. Smętka 7, 11-500 Giżycko, pok. Nr 21, lub przesłać pocztą 
na adres Zamawiającego. 
2. Ofertę należy złożyć do dnia   20.05.2015 r. do godz. 10:00
3. Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania.

4. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 20.05.2015 r. o godz. 10:15, w siedzibie Zamawiającego w pokoju nr 28.

5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia.

6. Podczas otwarcia ofert zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informację dotyczącą ceny.
7. W przypadku, gdy wykonawca nie był obecny na otwarciu ofert, zamawiający na jego wniosek przekaże niezwłocznie informacje z otwarcia ofert.

8. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, dokona wezwania do uzupełnienia oświadczeń 
lub dokumentów, poprawi oczywiste omyłki pisarskie, rachunkowe oraz inne omyłki polegające 
na niezgodności oferty z SIWZ.
Rozdział 13. Opis sposobu obliczenia ceny

1. Ceną ofertową jest cena brutto za realizację zamówienia.

2. Cena oferty powinna obejmować cenę brutto w złotych za realizację zamówienia opisanego w Rozdziale 3. Ponadto Wykonawca poda w formularzu oferty cenę brutto za salę konferencyjną oraz cenę brutto za catering podczas konferencji.
3. Podana w ofercie cena musi być wyrażona w polskich złotych, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4. Ceną oferty jest cena brutto wymieniona w załączniku nr 1 do SIWZ - Formularz oferty. Zaoferowana będzie ceną ryczałtową (definicja ryczałtu zgodnie z treścią art. 632 Kodeksu cywilnego).

5. Cena ofertowa brutto jest ceną ofertową Wykonawcy i nie podlega zmianom.
6. Cena ofertowa wykonawcy powinno obejmować wartość wszystkich zobowiązań związanych z wykonaniem zamówienia oraz podatek.

9. Naliczenie właściwej stawki podatku VAT leży po stronie Wykonawcy i musi być zgodne 
z obowiązującą ustawą o podatku od towarów i usług.

10. W przypadku zmiany wysokość podatku przez ustawodawcę w okresie realizacji zamówienia kwota brutto nie ulegnie zmianie.
Rozdział 14. Opis kryteriów, którymi będzie się kierował zamawiający przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:

a) Zostaną złożone przez Wykonawców niewykluczonych przez Zamawiającego 

z niniejszego postępowania,

b) Nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.

2. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:
a) Cena – 80 pkt (max liczba punktów możliwych do uzyskania w tym kryterium)
b) Wyposażenie sali konferencyjnej - 20 pkt  (max liczba pkt do uzyskania w tym kryterium) *
Przyjęty przez Zamawiającego sposób obliczenia punktów oferty w danym kryterium

	Kryterium oceny
	Waga w pkt

(100 pkt=100%)
	Sposób obliczenia

	Cena (Kc)
	80 pkt
	
[image: image1.wmf]badanej

oferty

cena

najnizsza

cena

Kc

=

 X 100 pkt*80%


	Wyposażenie sali konferencyjnej (W) 
	20 pkt
	Podkryterium I

za brak Filarów- 10 pkt *
Podkryterium II
za miękkie krzesła/siedzenia - 10 pkt*




* Zamawiający przyzna punkty tylko, w przypadku, gdy Wykonawca poda 
w formularzu oferty niezbędne informacje dotyczące wyposażenia sali konferencyjnej, 
w przeciwnym przypadku Wykonawca nie otrzyma punktów w tym kryterium

3. Ocena punktowa oferty będzie zaokrąglona do dwóch miejsc po przecinku.
4. Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, którego oferta uzyska najwyższą ilość punktów po zsumowaniu otrzymanej ilości punktów w każdym z kryteriów oceny. 

5. Jeżeli nie można będzie dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną.

Rozdział 15. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi jednocześnie wszystkich wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia. 
W zawiadomieniu zamawiający poinformuje wykonawcę o:

a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania 
i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom 
w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację:
b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne 
i prawne;

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) Terminie, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.

2. Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty..

3. Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.
Rozdział 16. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
Rozdział 17. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną sprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy.

Z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę na poszczególne części, zostanie podpisana umowa. Wzór umowy zawiera załącznik nr 3a do niniejszej specyfikacji.

Rozdział 18.  Możliwość dokonania zmiany umowy oraz warunki zmian.
1. Zamawiający nie przewiduje możliwości zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, na podstawie, której dokonano wyboru Wykonawcy.
Rozdział 19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia
W prowadzonym postępowaniu mają zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych - „Środki ochrony prawnej”. 


Rozdział 20. Podwykonawcy

1. Zamawiający nie dokonuje zastrzeżenia osobistego obowiązku wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.
2. Wykonawca wskaże, w formularzu oferty część zamówienia, które zamierza powierzyć podwykonawcy.

Rozdział 21. Inne postanowienia

1. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu.

2. Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.

3. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w niniejszym postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego.

4. Zamawiający nie dopuszcza i nie przewiduje składania oferty wariantowej. 

5. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.

6. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
7. Zamawiający nie dokonuje zastrzeżenia osobistego wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.
Załączniki do specyfikacji: 

Załącznik nr 1 - Formularz Oferty.

Załącznik nr 2 – Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu
Załącznik nr 2a – Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, 
o których mowa w art. 24 ust. 1 
Załącznik nr 2b –Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, bądź informacja,że Wykonawca nie należy do grupy kapitałowej
Załącznik nr 3a – Wzór umowy
Załącznik nr 1 do SIWZ
FORMULARZ OFERTY

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na zadanie pn: „Organizacja konferencji podsumowującej projekt „SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim”

1. Zamawiający:

Powiatowy Zespół Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku

ul. Smętka 7

11-500 Giżycko

2. Oferta złożona przez:

Nazwa wykonawcy: 
…………………………………………………………………………………

Siedziba:          

…………………………………………………………………………………

Adres poczty elektronicznej: ……………………………………………………………………………

Numer telefonu:
…………………………………………………………………………………

Numer faksu:

…………………………………………………………………………………

NIP / PESEL: 

…………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

(pełnomocnik podmiotów występujących wspólnie)

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

(adres)

Oferuję/emy bez zastrzeżeń i ograniczeń, zgodnie z założeniami specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wykonanie zamówienia opisanego szczegółowo w Rozdziale: nr 3 specyfikacji oferujemy realizację usługi obejmującej przedmiot zamówienia:
za cenę łączną.............................. zł brutto, (słownie:..........………………..……………….…............), 
w tym 

za salę konferencyjną ……………………… zł brutto słownie:..........…………….………..…………...),
za catering podczas konferencji ………………………zł brutto słownie:..........……………….…......),
Konferencja odbędzie się w: ………………………………………………………………………………….







dokładny adres
Oświadczam, że sala konferencyjna spełnia wszystkie wymagania zawarte w SIWZ -rozdział 3
Ponadto podaje informację niezbędne do przyznania punktów za wyposażenie sali:

a) sala konferencyjna posiada/nie posiada* miękkie krzesła/siedzenia

b) sala konferencyjna posiada/nie posiada* filary
* niepotrzebne skreślić
Oświadczam(y), że: 

· zapoznałem/am się ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia 
oraz ze Wzorem umowy i nie wnoszę do nich zastrzeżeń oraz przyjmuję warunki w nich zawarte,
· akceptuję(my) 21 dniowy termin płatności od daty otrzymania faktury/rachunku przez Zamawiającego wraz z pełną dokumentacją wyszczególnioną we wzorze umowy (załącznik nr 3a do SIWZ),
· uważam(y) się za związanym ofertą na czas wskazany w SIWZ, 

· przedmiot zamówienia zamierzam(y) wykonać sam/przewiduję powierzyć częściowo podwykonawcom w następującym zakresie:*)

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

*) niepotrzebne skreślić
· W przypadku uznania naszej oferty za najkorzystniejszą umowę zobowiązujemy się zawrzeć w miejscu i terminie, jakie zostaną wskazane przez Zamawiającego. 
· W przypadku gdyby nasza firma została wybrana do realizacji zamówienia, zobowiązujemy się do dopełnienia formalności, o których mowa w rozdziale 15. pkt od 2 do 3 specyfikacji (Instrukcja dla Wykonawców), pod rygorem odstąpienia przez Zamawiającego od podpisania umowy z naszej winy.
Do kontaktów ze strony Wykonawcy upoważniony jest:

……………………………………………………………………………………………….

Tel. ……………………………………….. fax. ………………………………………….

…………………………………..



                 ………………………………

(data)       

                                              (podpis i pieczęć osoby  uprawnionej)
………………………………………………………………

Pieczęć firmy

Załącznik nr 2 do SIWZ

……………………………………………

      (pieczęć wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O SPEŁNIANIU WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU

Niniejszym oświadczam(y), że spełniam(y) warunki udziału w postępowaniu określone w SIWZ, dotyczące w szczególności:

1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeśli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania.
2. Posiadania wiedzy i doświadczenia.

3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.

……………………………………………… 2015 r.

        (miejscowość, data)

                                                                                        …………………………………………………

                                                                                          (pieczęć i podpis osoby upoważnionej)

     Załącznik nr 2a do SIWZ
……………………………………………

      (pieczęć wykonawcy)

OŚWIADCZENIE O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA

Oświadczam(y), że brak jest podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, 
o których mowa w art. 24 ust. 1 Prawa zamówień publicznych.

Na potwierdzenie spełnienia wyżej wymienionych warunków do oferty załączam(y) wszelkie dokumenty i oświadczenia wskazane przez Zamawiającego w siwz. 

       ………………………………………………… 2015 r.

            (miejscowość, data)

                                                                                                    …………………………………………

                               

          (pieczęć i podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 2b do SIWZ

……………………………………………

      (pieczęć wykonawcy)

LISTA PODMIOTÓW NALEŻĄCYCH DO TEJ SAMEJ GRUPY KAPITAŁOWEJ BĄDŹ INFORMACJA, ŻE WYKONAWCA NIE NALEŻY DO GRUPY KAPITAŁOWEJ, ZGODNIE Z ART. 26 UST. 2D USTAWY

Oświadczam/y, że należę/nie należę 1 do grupy kapitałowej…………………………………………..2 w rozumieniu ustawy z dnia 16.02.2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz.U. Nr 50, poz. 331 ze zm.), o której mowa w art. 26 ust. 2d ustawy

Lista podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa 
w art. 26 ust. 2d ustawy 3 

	Lp.
	Nazwa podmiotu
	Adres 

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	…
	
	


………………………………………………..…2015 

                 (miejscowość, data)

        ………………………………………..………………

                                                                                             (pieczęć i podpis osoby upoważnionej)

1. Niepotrzebne skreślić

2. Podać pełną nazwę grupy kapitałowej

3. Tabelę wypełnić tylko w przypadku, jeśli wykonawca wpisze, że należy do grupy kapitałowej

Załącznik nr 3a do SIWZ

PROJEKT UMOWY
UMOWA nr ……….
„Organizacja konferencji podsumowującej projekt „SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim”

Zawarta w dniu ……………… 2015 roku w Giżycku pomiędzy:

Powiatowym Zespołem Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku, ul. Smętka 7, 
11-500 Giżycko, NIP: 845-17-39-094
W imieniu, którego działa

Kazimierz Ambroziak – Dyrektor 

Zwanym dalej Zamawiającym

a:

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………, 

reprezentowanym przez …………………………………………………………………

zwanym dalej Wykonawcą.

w wyniku wyboru oferty Wykonawcy dokonanego w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, na potrzeby realizacji projektu „SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim” współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego strony zawierają umowę następującej treści:

§ 1

1. Przedmiotem umowy jest organizacja konferencji podsumowującej projekt „SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim, która odbędzie się dnia 
22 czerwca 2015 r. Uczestnikami konferencji będzie 200 osób. 
2. Konferencja odbędzie w ………………………………………
Wykonawca zobowiązuje się do zapewnienia transportu wszystkim uczestnikom konferencji do miejsca docelowego oraz transportu powrotnego po zakończeniu konferencji. Koszty ewentualnego transportu ponosi Wykonawca.(UWAGA!- zapis zostanie utrzymany tylko w przypadku, gdy obiekt konferencji będzie położony poza granicami administracyjnymi miasta Giżycko).
3. Obowiązki Wykonawcy:
I. Zapewnienie sali konferencyjnej dla 200 osób z wyposażeniem multimedialnym (projektor multimedialny, nagłośnienie, mikrofony) – w dniu konferencji od godz. ok. 10.00 do godz. ok. 15.30
Wymagania dotyczące sali konferencyjnej:

- nagłośnienie i wyposażenie multimedialne - wbudowane

- ustawienie krzeseł - amfiteatralne

- wysokość sali -nie mniej niż 4 m, zapewniona sztuczna lub naturalna wentylacja,
- sala dostosowana pod względem akustycznym 

-powierzchnia sali konferencyjnej nie mniej niż 250 m2
- duży ekran projekcyjny o wymiarach minimum  3m na 3m, zapewniona dobra widoczność na ekranie

- zamawiający wyklucza możliwość zorganizowania konferencji na hali sportowej

II. Zapewnienie cateringu dla uczestników konferencji
Catering będzie składał się z:
a) ciągłej przerwy kawowej, rozumianej, jako poczęstunek dla 200 osób dostępny przez cały czas trwania konferencji, w skład, którego wchodzić będzie: 
· kawa, herbata, mleczko, cukier, cytryna - bez ograniczeń ilościowych
· przekąski różne: kanapki dekoracyjne lub tartinek (na słono), rogaliki lub rożki z ciasta drożdżowego lub francuskiego z nadzieniem różnego rodzaju, mini drożdżówki, kruche ciasteczka – bez ograniczeń ilościowych
· owoce min. 3 rodzaje - bez ograniczeń ilościowych

· napoje niegazowane: woda z cytryną bez ograniczeń, soki bez ograniczeń- minimum 3 rodzaje do wyboru gości
b) obiadu dla 200 osób po zakończeniu konferencji od ok. godz. 15.30 do 16.30.
Zamawiający wymaga, aby obiad składał się z:
· Zupy min. 350 ml/osobę

· II dania: danie mięsne min. 150 g/osobę + ziemniaki min. 250 g/osobę lub inny dodatek węglowodanowy, zestaw surówek min. 100 g/osobę

· Napoje niegazowane: soki lub kompot min. 200 ml/osobę 
· Deser min. 150 g/osobę
· Czas podania obiadu nie dłuższy niż 25 minut.

· Wykonawca usługi zapewni obsługę, rozstawienie i bieżącą wymianę naczyń oraz 
dbałość o estetykę miejsca podawania wyżywienia.

· Dania obiadowe muszą być podane na ciepło.
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany godzin przebiegu konferencji.

§2
Zamawiający powierza organizację konferencji podsumowującej projekt „SORE działają w szkole – nowy model systemu doskonalenia nauczycieli w powiecie giżyckim, która odbędzie się dnia 
22 czerwca 2015 r., a Wykonawca podejmuje się do jego wykonania zgodnie 
z § 1 umowy oraz opisem przedmiotu zamówienia zawartym w rozdziale 3 SIWZ.

§3
Za wykonanie usługi, o której mowa w §1 i §2 strony ustalają wysokość wynagrodzenia na kwotę ........................... zł brutto (słownie: ............................................................................................), 
§4
1. Za realizację usługi, o której mowa w §1 i §2 Zamawiający wpłaci na konto Wykonawcy podane na fakturze, wynagrodzenie w terminie do 21 dni od daty otrzymania faktury VAT wystawionej przez Wykonawcę.
2. Wykonawca wystawi jedną fakturę na kwotę ofertową brutto w rozbiciu na wynajem sali i na catering.

§5
1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu zamówienia zgodnie z postanowieniami specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

2. W przypadku naruszenia postanowień zawartych w niniejszej umowie Zamawiający może rozwiązać umowę ze skutkiem natychmiastowym.
§6.
Zlecenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części zamówienia. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców i jego pracowników w takim samym stopniu, jakby to były działania, uchybienia lub zaniedbania jego własnych pracowników.

§7

Zmiana postanowień umowy dla swojej ważności wymaga formy pisemnej i potwierdzenia przyjęcia 
jej przez obie strony umowy.            

§8
Sprawy sporne, wynikłe z realizacji niniejszej umowy, których strony nie rozwiążą polubownie, rozstrzygać będą właściwe sądy.
§9
Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 
dla  każdej ze stron.
ZAMAWIAJĄCY  
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