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„Podniesienie kompetencji uczniów Technikum Nr 3 drogą do ich sukcesu zawodowego“
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Znak: WE.2110.8.2015           
                                                                   Giżycko, dnia  05.02.2015 r.

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

Podstawa prawna: 

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych –
(Dz. U. z 2013 r., poz. 907 ze zm.), zwana dalej uPzp lub ustawą

dotycząca postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego 
na podstawie art. 10 ust.1 oraz art. 39-46 uPzp

na zadanie pn.: 

„Organizacja i przeprowadzenie szkolenia z obsługi systemu do zarządzania obiektem hotelowym ReHot 2 w ramach projektu pn. Podniesienie kompetencji uczniów Technikum Nr 3 drogą do ich sukcesu zawodowego”.
CPV:   
80.53.00.00- 8 – usługi szkolenia zawodowego

80.00.00.00- 4 – usługi edukacyjne i szkoleniowe

80.51.00.00- 2 – usługi szkolenia specjalistycznego

55.32.00.00- 9 -  usługi podawania posiłków
Zatwierdzam

Zamawiający:

Powiatowy Zespół Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku
Rozdział 1. 

Nazwa oraz adres Zamawiającego

Powiatowy Zespół Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku 

ul. Smętka 7                                                                                           

11-500 Giżycko









tel.  87 429-94-35 

faks: 87 428-45-65  

e-mail: e.kozlowska@gizycko.starostwo.gov.pl 

Rozdział 2. Tryb udzielenia zamówienia

1. Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego, o wartości szacunkowej poniżej kwot określonych w art. 11 ust. 8 ustawy.

2. Niniejsze zamówienie stanowi część projektu realizowanego przez Zamawiającego: „Podniesienie kompetencji uczniów Technikum nr 3 drogą do ich sukcesu zawodowego” współfinansowanego przez Unię Europejską ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego realizowanego w ramach Priorytetu IX, Działania 9.2. Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki.
Rozdział 3. Opis przedmiotu zamówienia

Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia z obsługi systemu 
do zarządzania obiektem hotelowym ReHot 2 dla uczniów hotelarstwa Technikum Nr 3 w Zespole Szkół Zawodowych. 

Wykonawca odpowiada za osiągnięcie rezultatów określonych w projekcie.

Wykonawca zobowiązany będzie do zapoznania się z zapisami projektu, w szczególności dotyczącymi grupy docelowej, rezultatów. 
Szkolenie ma być zrealizowane dla 16 osobowej grupy, w tym dla 15 uczniów i 1 nauczyciela. Program szkolenia powinien obejmować 8 godzin szkolenia w systemie pozalekcyjnym sobota 
lub w ciągu tygodnia nauki od poniedziałku do piątku po zakończeniu zajęć szkolnych – w terminie uzgodnionym z Zamawiającym, z zastrzeżeniem, że kurs musi odbyć się nie później niż do końca marca 2015 r. Uczestnik szkolenia powinien pozyskać wiedzę i umiejętności w zakresie obsługi programu.
·  Zamawiający zapewni niezbędny do przeprowadzenia szkolenia sprzęt komputerowy 
i oprogramowanie (o ile szkolenie będzie realizowane w Zespole Szkół Zawodowych w Giżycku). W przypadku zmiany miejsca szkolenia niezbędny sprzęt i oprogramowanie ma zapewnić Wykonawca szkolenia.

·  Wykonawca musi posiadać uprawnienia dotyczące szkoleń, zapewnić kadrę dydaktyczną posiadającą kwalifikacje odpowiednie do prowadzonego szkolenia.

1. Wykonawca w ramach promocji przedmiotu umowy powinien odpowiednio poinformować uczestników, że uczestniczą w projekcie współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej. Informacje o źródle finansowania projektu oraz logotypy Europejskiego Funduszu Społecznego 
i Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki powinny zostać umieszczone:

1) w miejscach przeprowadzania zajęć – oznakowanie sal, w których będą odbywały się zajęcia, zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

2) stosowania na wszystkich dokumentach znaków zgodnie z Wytycznymi POKL (materiały szkoleniowe, harmonogram zajęć, listy obecności i zaświadczenia )

3) na zaświadczeniach ukończenia szkolenia lub innych dokumentach potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji wystawianych przez Wykonawcę.

2. W ramach umowy Wykonawca oprócz przeprowadzenia szkolenia jest zobowiązany do: 
1) opracowania programu szkolenia w  uzgodnieniu ze szkolnym koordynatorem projektu (program wymaga zatwierdzenia). Dostarczenia opracowanego programu najpóźniej na 3 dni przed rozpoczęciem. 
2) ustalenia wszelkich zmian w programie szkolenia ze szkolnym koordynatorem projektu.

3) przypadku odwołania szkolenia z przyczyn niezależnych od Wykonawcy poinformowania 
o tym fakcie najpóźniej w dniu zaistnienia okoliczności,
4) zapewnienia uczestnikom szkolenia materiałów szkoleniowych na własność (tj. np. skrypt, płyta CD z materiałami ćwiczeniowymi, itp.) oraz 1 egzemplarz do dokumentacji prowadzonej przez Zamawiającego, 
5) opracowania i realizacji zajęć zgodnie z opracowanym programem szkolenia dostosowanych do wymagań określonych przez Zamawiającego. Program szkolenia określający szczegółową tematykę winien być opracowany zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej 
z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych 
(Dz. U. z 2012r., Nr 34, poz. 186 ze zm.). Program przedstawiony Zamawiającemu powinien zawierać w szczególności: 

a) nazwę i zakres szkolenia

b) czas trwania i sposób organizacji szkolenia

c) cele szkolenia 

d) sposób sprawdzenia efektów szkolenia 

6) zapewnia warunków zgodnych z przepisami BHP i P/POŻ

7) przeprowadzenia egzaminu 

8) poinformowania szkolnego koordynatora o nieobecności uczestnika na szkoleniu 

9) zgłaszania ewentualnych problemów, nieprawidłowości niezwłocznie po zaobserwowaniu ich wystąpienia. 

10) utrzymania udostępnionych bezpłatnie pomieszczeń w należytej czystości, zastanym stanie technicznym i wyposażeniu.
11) Wykonawca w celu rozliczenia przebiegu szkolenia przekaże dla Zamawiającego niżej wymienioną dokumentację:
a)   protokołu z egzaminu, 
b)    potwierdzenia odbioru zaświadczeń/ certyfikatów,
c)  
potwierdzenia odbioru materiałów szkoleniowych, 
d)  
potwierdzenia odbioru posiłków, 
e)  
listy obecności,
f)  
ksero zaświadczeń/certyfikatów potwierdzających udział w szkoleniu, potwierdzone za zgodność z oryginałem,
g) 
dokumentację fotograficzną ze szkolenia min. 5 zdjęć – w formie elektronicznej na płycie CD,
h)  
ankiet, o których mowa w punkcie poniżej. 
14) przeprowadzenia po zakończeniu szkolenia anonimowych ankiet ogólnych oceniających szkolenie oraz osoby prowadzącej.
15) trenerów legitymujących się wiedzą i doświadczeniem pozwalającym na przeprowadzenie szkolenia na odpowiednim poziomie.
3. Szkolenie winno zakończyć się egzaminem sprawdzającym nabytą przez uczestników wiedzą oraz wydaniem stosownych dokumentów świadczących o ukończeniu szkolenia np. zaświadczenia, świadectwa, certyfikaty opatrzone flagą UE z odwołaniem do Unii Europejskiej 
i Europejskiego Funduszu Społecznego i logiem Kapitał Ludzki oraz informacją 
o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (nie dotyczy certyfikatów, zaświadczeń, których wzory zostały określone odpowiednimi przepisami). 

4. Egzamin potwierdzający nabycie umiejętności w zakresie zagadnień objętych programem szkolenia odbywa się po jego zakończeniu, tzn. po zrealizowaniu 8 godzin szkolenia.
5. Wykonawca zobowiązany jest wydać każdemu uczestnikowi, który uczestniczył w 100 % 
w szkoleniu zaświadczenie o jego ukończeniu, natomiast uczestnikom, którzy zdali egzamin – odpowiedni certyfikat. Dokumenty ponadto będą zawierać następujące informacje: nazwę kursu, ilość godzin, termin realizacji, a w przypadku zaświadczenia również informację o pozytywnym wyniku egzaminu.  

6. Zamawiający przekaże Wykonawcy nie później niż 3 dni przed rozpoczęciem szkolenia imienny wykaz osób objętych szkoleniem.
7. Za rekrutację uczestników na zajęcia odpowiedzialny jest Zamawiający.
8. Zamawiający wymaga, aby szkolenie zrealizowane było na terenie miasta Giżycka. Zamawiający może udostępnić wykonawcy nieodpłatnie sale lub pomieszczenia szkoleniowe na terenie Zespołu Szkół Zawodowych w Giżycku na podstawie umowy użyczenia pomieszczenia. (Wzór umowy zawierającej warunki użyczenia pomieszczeń do przeprowadzenia szkolenia zawiera załącznik nr 5). Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, i który zamierza skorzystać z pomieszczeń Zespołu Szkół Zawodowych w Giżycku najpóźniej w dniu podpisania umowy na realizację tej części zamówienia podpisze umowę użyczenia pomieszczeń do przeprowadzenia szkolenia. 
9. Zamawiający zastrzega sobie możliwość prowadzenia bieżącego nadzoru nad procesem szkolenia uczestników projektu.
10. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia cateringu podczas szkolenia, składającego się z co najmniej: 
1)  
kawy i herbaty w termosach, cukru podanego w cukiernicy, śmietanki do kawy, cytryny, ciastek różnych (min. 15 dag na 1 osobę) dostępnych bez ograniczeń podczas przerwy,
2)  
ciepłego posiłku składającego się z co najmniej drugiego dania (danie mięsne), gramatura posiłku min. 500 g,
3)  
wody mineralnej niegazowanej i gazowanej – w ilości po 0,33 l na osobę. 

Sposób podania – estetycznie, w formie stołu szwedzkiego z zapewnieniem filiżanek, talerzyków, szklanek, łyżeczek i serwetek w czasie trwania szkolenia. Posiłki powinny posiadać odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny wygląd. Wykonawca przy oferowaniu obiadów uwzględniać będzie świeże produkty. Wyżywienie powinno spełniać wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Żywności i Żywienia
Rozdział 4. Termin wykonania zamówienia: do 31 marca 2015 r.

Rozdział 5. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełniania tych warunków
1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału 
w postępowaniu, w szczególności dotyczące:

a) Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie.

b) Posiadania wiedzy i doświadczenia,

Wykonawca wykaże, że w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert, 
a jeżeli okres działalności jest krótszy – w tym okresie zrealizował, co najmniej dwie główne usługi odpowiadające swoim rodzajem usłudze stanowiącej przedmiot zamówienia tj. wykonał, 
co najmniej 2 szkolenia o tematyce zgodnej z przedmiotem zamówienia, na kwotę nie mniejszą niż: - 4000,00 zł brutto każda oraz załączy dowody czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie. 

c) Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do wykonania zamówienia: 

Wykonawca wykaże, że dysponuje min. 1 osobą, która posiada wyższe wykształcenie 

- posiada co najmniej dwuletnie (w czasie ostatnich 3 lat przed terminem składania ofert) doświadczenie zawodowe w pracy na stanowisku związanym bezpośrednio z wykonywaniem czynności jakie obejmuje szkolenie zawodowe ReHot i przeprowadziła co najmniej 2 szkolenia zakresu obsługi systemu do zarządzania obiektem hotelowym ReHot, każde w grupach co najmniej 10-osobowych.

d) Sytuacji ekonomicznej i finansowej,

Zamawiający nie wyznacza szczegółowego warunku w tym zakresie. 

Zgodnie z art. 26 ust 2b Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, osobach zdolnych do wykonania zamówienia, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków. Wykonawca w takiej sytuacji zobowiązany jest udowodnić zamawiającemu, iż będzie dysponował zasobami tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, w szczególności przedstawiając w tym celu pisemne zobowiązanie tych podmiotów do oddania mu do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia. 

Podmiot, który zobowiąże się do udostępnienia zasobów, o których mowa wyżej będzie odpowiadał solidarnie z Wykonawcą za szkodę Zamawiającego powstałą na skutek nieudostępnienia tych zasobów, chyba, że za nieudostępnienie tych zasobów nie będzie ponosił winy.

2. Ocena potwierdzenia czy wykonawca wykazał spełnienie warunków udziału, zawartych 
w ust. 1. nastąpi na podstawie wymaganych i załączonych przez wykonawcę do oferty oświadczeń i dokumentów, wymienionych w rozdziale 6 ust. 2 SIWZ. Z oświadczeń i dokumentów musi wynikać, że wykonawca spełnia warunek udziału na dzień składania ofert. Nie wykazanie 
w wystarczający sposób potwierdzenia spełnienia tego warunku spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia dokumentów. 

3.  Jeżeli wykonawca wykaże, że spełnia warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w ust. 1. polegając na innym podmiocie, niezależnie od charakteru prawnego łączącego go z nim stosunków, a nie udowodni, iż będzie dysponował tymi zasobami w trakcie realizacji zamówienia, zamawiający wykluczy wykonawcę z postępowania o udzielenie zamówienia w oparciu 
o przesłankę zawartą w art. 24 ust. 2 pkt 4 ustawy Pzp. 
4. Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia publicznego wykaże, że brak jest podstaw 
do jego wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy oraz art. 24. ust 2. ustawy. Ocena tego warunku nastąpi na podstawie załączonych do oferty przez wykonawcę dokumentów i oświadczeń, wymienionych w Rozdziale 6. ust. 3 siwz. Nie wykazanie 
w wystarczający sposób potwierdzenia braku podstaw niespełnienia warunku z art. 24 ust. 1 spowoduje wykluczenie wykonawcy z postępowania na mocy z art. 24 ust. 1, art. 24 ust. 2 pkt 4, art. 24 ust. 2 pkt 5 lub art. 24b ust. 3  po wyczerpaniu czynności wezwania do uzupełnienia
5. Ofertę wykonawcy wykluczonego uzna się za odrzuconą zgodnie z treścią art. 24 ust. 4 ustawy.

Rozdział 6. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy 
w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu

1. Na ofertę składają się następujące dokumenty i oświadczenia:

a) Wypełniony i podpisany Formularz Oferty z wykorzystaniem wzoru Załącznik nr 1 do SIWZ – (w oryginale).
2. W celu potwierdzenia spełnienia przez Wykonawcę warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1, których opis sposobu spełnienia określony został przez zamawiającego w rozdziale 5. SIWZ, zamawiający żąda złożenia następujących oświadczeń i dokumentów:
a) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu zawarte w formularzu oferty.

b) Wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych głównych usług, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminem składania ofert o dopuszczenie do udziału w postępowaniu, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, wraz z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i podmiotów, na rzecz, których usługi zostały wykonane, oraz załączy dowody czy zostały wykonane lub są wykonywane należycie - Załącznik Nr 2 do SIWZ 
(w oryginale);

c) Wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, w szczególności odpowiedzialnych za świadczenie usług, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych, doświadczenia i wykształcenia niezbędnych do wykonania zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności oraz informacją o podstawie do dysponowania tymi osobami oraz oświadczenia, że osoby, które będą uczestniczyć w

wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień - Załącznik Nr 3 do SIWZ (w oryginale);
3. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia wykonawcy w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Zamawiający żąda oświadczeń i dokumentów:

a) Oświadczenia o braku podstaw do wykluczenia z powodu niespełnienia warunków, 
o których mowa w art. 24 ust. 1 – zawarte w Formularzu Oferty;
b) Listy podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych albo informacja, że wykonawca nie należy 
do grupy kapitałowej - zawarta w Formularzu Oferty.

4. Dokumenty są składane w oryginale lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. W przypadku składania elektronicznych dokumentów powinny być one opatrzone przez Wykonawcę bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu. 

5.  
Jeżeli wykonawca, wykazując spełnianie warunków, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, polega na zasobach innych podmiotów na zasadach określonych w art. 26 ust. 2b ustawy, 
a podmioty te będą brały udział w realizacji części zamówienia, zamawiający żąda 
od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotów, oświadczeń wymienionych 
w ust. 3 niniejszego rozdziału.
6. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia kopie dokumentów dotyczących odpowiednio wykonawcy lub tych podmiotów są poświadczane za zgodność 
z oryginałem przez wykonawcę lub ten podmiot.

7. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
8. W przypadku, gdy ofertę w imieniu wykonawcy podpisuje osoba inna niż ujawniona 
w dokumentach rejestrowych, do oferty należy załączyć dokument lub dokumenty, z których będzie wynikać zakres umocowania. Dokument ten musi być złożony w formie oryginału, poświadczonej notarialnie za zgodność z oryginałem kopii, lub opatrzonej adnotacją „za zgodność z oryginałem” przez osobę upoważniającą na podstawie dokumentu rejestrowego oraz jej podpisem.   
9. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń 
lub dokumentów, o których mowa w ust. 2 i ust. 3, lub którzy złożyli te dokumenty, ale zawierają błędy, do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba, że mimo ich uzupełnienia oferta wykonawcy podlega odrzuceniu lub konieczne byłoby unieważnienie postępowania. Złożone 
na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny potwierdzać spełnianie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu.
10. Wykonawcy występujący wspólnie muszą ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Dokument potwierdzający ustanowienie pełnomocnika powinien zawierać wskazanie postępowania o zamówienie publiczne, którego dotyczy, wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, ustanowionego pełnomocnika oraz zakres jego umocowania, a także oświadczenie o przyjęciu wspólnej solidarnej odpowiedzialności za wykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia. Dokument musi być podpisany przez wszystkich wykonawców ubiegających się wspólnie o zamówienie publiczne. Podpisy muszą zostać złożone przez osoby uprawnione do składania oświadczeń woli wymienione we właściwym rejestrze. Dokument pełnomocnika należy przedstawić w formie oryginału. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane będą wyłącznie z podmiotem występującym jako pełnomocnik. 
11. Jeżeli oferta wykonawców występujących wspólnie zostanie wybrana w prowadzonym postępowaniu jako najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy w sprawie zamówienia publicznego Zamawiający zażąda w wyznaczonym terminie złożenia umowy regulującej współpracę tych Wykonawców, podpisanej przez wszystkich partnerów, przy czym termin, 
na jaki została zawarta, nie może być krótszy niż termin realizacji zamówienia.
12. Oferta winna zawierać wszystkie dokumenty, oświadczenia i informacje wymienione 
w punktach rozdziału 6:

a) Dokumenty opisane w punktach 3a) i 3 b) niniejszego rozdziału - dla każdego partnera 
z osobna, 
b) dokumenty opisane w pozostałych punktach są składane wspólnie. 

Rozdział 7. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami 
oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych 
do porozumiewania się z wykonawcami

1. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się w języku polskim.

2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzi się z zachowaniem formy pisemnej.

3. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują faxem, pocztą elektroniczną lub pisemnie.
4. Za datę powzięcia wiadomości uważa się dzień, w którym strony postępowania otrzymały informację za pomocą poczty elektronicznej lub faksu.

5. Korespondencję pisemną należy kierować na adres: Powiatowy Zespół Obsługi Szkół 
i Placówek Oświatowych, ul Smętka 7, 11-500 Giżycko – pokój nr 21.

6. Korespondencję w formie faksowej należy kierować na numer faksu: 87 428 11 51
7. Osobą upoważnioną ze strony zamawiającego do kontaktów z Wykonawcami jest pani Emilia Kozłowska – tel. (87) 429 94 35, e-mail: e.kozlowska@gizycko.starostwo.gov.pl.

8. Wykonawca zobowiązany jest podać w „FORMULARZU OFERTY” numer faksu i adres 
e-mail, na który Zamawiający będzie mógł kierować wszelką korespondencje w formie faksowej 
lub drogą elektroniczną. W przypadku zaniechania tego obowiązku, Zamawiający żąda, aby Wykonawca niezwłocznie po złożeniu oferty, przekazał Zamawiającemu pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną numer faksu lub adres e-mail. W sytuacji awarii (zmiany, itp.) wskazanego numeru lub adresu e-mail, Wykonawca zobowiązany jest niezwłocznie podać w formie jak wyżej, zastępczy numer faksu lub adres e-mail, na który Zamawiający będzie mógł kierować korespondencję.
9. Jeżeli zamawiający lub wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej potwierdza niezwłocznie fakt otrzymania. 

10.  Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Zamawiający udzieli niezwłocznie wyjaśnień, nie później niż 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści specyfikacji wpłynął do zamawiającego nie później niż do końca dnia upływu połowy terminu składania ofert. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie wpłynie do zamawiającego po upływie tego terminu lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek 
bez rozpatrywania.

11.  Jeżeli zamawiający przedłuży termin składania ofert, pozostaje on bez wpływu na bieg terminu składania wniosków przez wykonawcę i jego zapytań do SIWZ.

12.  Treść zapytań wraz z wyjaśnieniami zamawiający przekaże wykonawcom, którym przekazał specyfikacje istotnych warunków zamówienia, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej – zamieszcza na tej stronie.

13.  Zamawiający nie będzie zwoływać zebrania wszystkich wykonawców w celu wyjaśnienia wątpliwości dotyczących specyfikacji istotnych warunków zamówienia. 

14.  W szczególnie uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie przed upływem terminu składania ofert zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną 
w ten sposób modyfikację zamawiający przekaże niezwłocznie wszystkim wykonawcom, którym przekazano specyfikacje istotnych warunków zamówienia. Jeżeli specyfikacja jest udostępniona na stronie internetowej, zamawiający zamieści zmiany także na tej stronie.

15.  Zamawiający przedłuży termin składania ofert, jeżeli w wyniku zmiany treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia niezbędny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. 
O przedłużeniu terminu składania ofert zamawiający niezwłocznie zawiadomi wszystkich wykonawców, którym przekazano specyfikację. Jeżeli specyfikacja jest udostępniana na stronie internetowej, zamawiający zamieści te informację na tej stronie.

Rozdział 8. Wymagania dotyczące wadium

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdział 9. Termin związania ofertą

1. Termin związania ofertą wynosi 30 dni.

2. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

Rozdział 10. Opis sposobu przygotowywania ofert

1. Ofertę składa się, pod rygorem nieważności, w formie pisemnej.
2. Zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych.
3. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

4. Zaleca się, by każda zapisana strona oferty była ponumerowana kolejnymi numerami oraz 
by strony oferty były połączone w sposób trwały.

5. Poprawki lub zmiany w ofercie powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby upoważnionej do podpisywania oferty. 

6. Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

7. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej i zamkniętej kopercie. Koperta powinna być opatrzona wg wzoru:
Nazwa wykonawcy

Adres  

Oferta w postępowaniu pn. „Organizacja i przeprowadzenie szkolenia z obsługi systemu 
do zarządzania obiektem hotelowym ReHot 2 w ramach projektu pn. Podniesienie kompetencji uczniów Technikum Nr 3 drogą do ich sukcesu zawodowego”.
Nie otwierać przed  13.02.2015 r. godz. 15:15
8. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z nienależytego oznakowania kopert lub braku którejkolwiek z wymaganych informacji.

9. Ofertę należy przesłać lub złożyć osobiście w miejscu wskazanym przez zamawiającego.

10.  Koperta powinna być zamknięta i oznaczona w taki sposób, aby nie było możliwe zapoznanie 
się z treścią oferty przed upływem terminu otwarcia ofert oraz by wyróżniała się pośród innej korespondencji.
11.  Wykonawca może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę, pod warunkiem, że wykonawca złoży powiadomienie na takich zasadach jak złożenie oferty 
z dopiskiem ZMIANA.

12.  Koperty oznakowane dopiskiem ZMIANA zostaną otwarte przy otwieraniu oferty wykonawcy, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności dokonania zmian, zostaną dołączone do oferty. 

13.  Koperta oznakowana dopiskiem WYCOFANE nie będzie otwierana.
14.  W przypadku, gdy Wykonawca opatrzy część oferty klauzulą –„ tajemnica przedsiębiorstwa”, Zamawiający żąda, aby Wykonawca udowodnił, że zastrzeżone informacje stanowią tajemnice przedsiębiorstwa: poprzez złożenie oświadczenia przez Wykonawcę, o nieupublicznieniu zastrzeżonych informacji lub złożenie oświadczenia przez Wykonawcę, że zastrzeżone informacje stanowią wartość techniczną lub technologiczną, lub organizacyjna, lub inną posiadająca wartość gospodarczą oraz wykazanie, jakie działania Wykonawca podjął celem, zachowania poufności zastrzeżonych informacji. 

UWAGA!

Sam fakt zabezpieczania części dokumentów w osobnej kopercie i opisanie jej klauzulą „tajemnica przedsiębiorstwa” nie wyczerpuje znamion wykazania działań Wykonawcy, jakie podjął celem zachowania poufności zastrzeżonych informacji.

Rozdział 11. Miejsce oraz termin składania ofert

1. Ofertę należy złożyć bezpośrednio w siedzibie Powiatowego Zespołu Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku, ul. Smętka 7, 11-500 Giżycko, pok. Nr 21, lub przesłać pocztą na adres Zamawiającego. 

2. Ofertę należy złożyć do dnia 13.02.2015 r. do godz. 12:00
3. Ofertę złożoną po terminie zwraca się bez otwierania.

4. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi w dniu 13.02.2015 r. o godz. 15:15, w siedzibie Zamawiającego w pokoju nr 21.
5. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć 
na sfinansowanie zamówienia.

6. Podczas otwarcia ofert zamawiający poda nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informację dotyczącą ceny.

7. W przypadku, gdy wykonawca nie był obecny na otwarciu ofert, zamawiający na jego wniosek przekaże niezwłocznie informacje z otwarcia ofert.

8. W toku badania i oceny ofert zamawiający może żądać od wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert, dokona wezwania do uzupełnienia oświadczeń lub dokumentów, poprawi oczywiste omyłki pisarskie, rachunkowe oraz inne omyłki polegające na niezgodności oferty 
z SIWZ.

Rozdział 12. Opis sposobu obliczenia ceny

1.  Ceną ofertową jest cena brutto za realizację zamówienia (osobno należy podać cenę szkolenia 
i cateringu), należy ją wpisać na Formularzu Oferty cyfrą i słownie.

2.  Cena oferty powinna obejmować cenę brutto w złotych za realizację zamówienia opisanego 
w Rozdziale 3 SIWZ. Zaoferowana będzie ceną ryczałtową (definicja ryczałtu zgodnie z treścią art. 632 Kodeksu cywilnego i Wykonawcy i nie podlega zmianom.
3.  Podana w ofercie cena musi być wyrażona w polskich złotych, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

4.  Ceną ofertową brutto należy objąć wszelkie koszty ponoszone w związku z realizacją usługi.
5.  Cena ofertowa wykonawcy powinno obejmować:

a) w przypadku składania oferty przez osobę fizyczną, która realizować będzie zamówienie 
na podstawie umowy cywilnoprawnej (umowa zlecenie): wartość wszystkich zobowiązań związanych z wykonaniem zamówienia oraz wszelkie pochodne naliczone zgodnie z obowiązującymi przepisami, jak dla umów zlecenie (podatek dochodowy, składki ZUS obowiązkowe dla Wykonawcy i Zamawiającego);

b) w przypadku pozostałych Wykonawców (osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą, osoby prawne, lub jednostki organizacyjne nieposiadające osobowości prawnej): wartość wszystkich zobowiązań związanych z wykonaniem zamówienia oraz podatek.

9. Naliczenie właściwej stawki podatku VAT leży po stronie Wykonawcy i musi być zgodne 
z obowiązującą ustawą o podatku od towarów i usług.

10. W przypadku zmiany wysokości składek ZUS lub podatku przez ustawodawcę w okresie realizacji zamówienia kwota brutto nie ulegnie zmianie.
Rozdział 13. Opis kryteriów, którymi będzie się kierował zamawiający przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1.  Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:

a)   Zostaną złożone przez Wykonawców niewykluczonych przez Zamawiającego z niniejszego postępowania,

b) Nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.

2. Przy wyborze oferty na daną część Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:

a) Cena – 60 pkt (max liczba punktów możliwych do uzyskania w tym kryterium)

b) Doświadczenie kadry- 40 pkt ( max liczba pkt do uzyskania w tym kryterium), określone liczbą godzin szkoleń przeprowadzonych przez osobę wykazaną w załączniku NR 3 do realizacji szkolenia. 

Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty stosowne dokumenty (referencje, protokoły, zaświadczenia itp.) potwierdzające, że osoba wskazana w załączniku nr 3 przeprowadziła podaną 
w formularzu oferty ilość godzin danego szkolenia.
Liczba punktów w zakresie ceny:

Cena oferty z najniższą zaoferowaną ceną brutto dla danej części
______________________________________________________   X 60 pkt

Cena badanej oferty brutto

Liczba punktów w zakresie doświadczenia:

Liczba godzin szkoleń przeprowadzonych w badanej ofercie

______________________________________________________ ______________x 40 pkt

Liczba godzin szkoleń przeprowadzonych dla danej części oferty z najwyższą wartością

3. Zamawiający za najkorzystniejszą, uzna ofertę, która spełnia postawione warunki, nie została odrzucona, nie została złożona przez Wykonawcę podlegającemu wykluczeniu oraz, która uzyska największą ilość punktów w oparciu o w/w kryteria oceny ofert.

4. W każdym z kryteriów, oferta najkorzystniejsza otrzyma maksymalną ilość punktów ustaloną 
w poniższym opisie, a pozostałe oferty będą oceniane proporcjonalnie do parametru najkorzystniejszego.

5. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.
6. Wybór oferty dokonany zostanie na podstawie opisanego kryterium i ustaloną punktację.
7. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która uzyska najwyższą ilość punktów po zsumowaniu otrzymanej ilości punktów w każdym z kryteriów oceny. 
8. Oferta może uzyskać maksymalnie 100pkt (100pkt=100%). Pozostałym Wykonawcom, spełniającym warunki Zamawiającego, przypisana zostanie proporcjonalnie mniejsza liczba punktów. 

9. Jeżeli nie można będzie dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taki sam bilans kryteriów oceny ofert, zamawiający spośród tych ofert wybiera ofertę z niższą ceną.

Rozdział 14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiający zawiadomi jednocześnie wszystkich wykonawców, którzy ubiegali się o udzielenie zamówienia.

W zawiadomieniu zamawiający poinformuje wykonawcę o:

a) Wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę), albo imię i nazwisko, siedzibę albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy), albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację;

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) Terminie, po którego upływie umowa w sprawie zamówienia publicznego może być zawarta.
2. Warunkiem podpisania umowy z Wykonawcą wyłonionym do wykonywania niniejszego zamówienia jest: 

2.1 Jeżeli wyłoniony Wykonawca prowadzi firmę podlegającą wpisowi do Krajowego Rejestru Sądowego, obowiązany będzie przed podpisaniem umowy do dostarczenia aktualnego odpisu KRS (nie starszego niż 6 m-cy przed terminem składania ofert).
2.2 Jeżeli wyłoniony Wykonawca prowadzi działalność gospodarczą podlegającą wpisowi 
do centralnej ewidencji i działalności gospodarczej, obowiązany będzie przed podpisaniem umowy do dostarczenia aktualnego odpisu z tego rejestru (nie starszego niż 6 m-cy przed terminem składania ofert).
2.3 W przypadku podmiotów (partnerów) ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia warunkiem podpisania umowy jest przedłożenie umowy regulującej współpracę podmiotów występujących wspólnie.
2.4 Osoby reprezentujące wykonawcę przy podpisaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty. 
2.5 Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, jako najkorzystniejsza, wraz z podpisaniem umowy złoży oświadczenie o zaangażowaniu w innych projektach współfinansowanych 
ze środków Unii Europejskiej oraz nie występowaniu konfliktu interesów oraz podwójnego finansowania w przypadku zatrudnienia w instytucjach uczestniczących w realizacji POKL.
2.6 Jeżeli wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy sprawie zamówienia publicznego, zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki unieważnienia postępowania, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy.

Rozdział 15. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

Rozdział 16. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną sprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy.

Z wykonawcą, który złoży najkorzystniejszą ofertę zostanie podpisana umowa. Wzór umowy zawiera załącznik nr 4 do niniejszej specyfikacji.

Rozdział 17.  Możliwość dokonania zmiany umowy oraz warunki zmian.

1. Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie, 
w formie aneksu do umowy, pod rygorem nieważności takiej zmiany. Zmiany nie mogą naruszać postanowień zawartych w art. 144 ust. 1 Prawa zamówień publicznych. 

2. 
Istnieje możliwość dokonania zmiany osób przewidzianych do wykonania zamówienia, przedstawionych w ofercie przetargowej Zleceniobiorcy, za uprzednią pisemną zgodą Zleceniodawcy, w następujących okolicznościach:

- 
śmierci, choroby lub innych zdarzeń losowych, które muszą być udokumentowane.

3.
W przypadku zmiany osoby, o której mowa w ust. 2 niniejszego rozdziału, nowa osoba musi spełniać wymagania nie mniejsze, niż określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia dla danej części zamówienia.

4.
Zleceniodawca może także zażądać od Wykonawcy zmiany osoby, o której mowa w ust. 2 niniejszego rozdział, jeżeli uzna, że nie wykonuje należycie swoich obowiązków. Wykonawca obowiązany jest dokonać zmiany tej osoby w terminie nie dłuższym niż 7 dni od daty złożenia wniosku Zamawiającego.

Rozdział 18. Podwykonawcy

1.   Zamawiający nie dokonuje zastrzeżenia osobistego obowiązku wykonania przez Wykonawcę kluczowych części zamówienia.

2.   Wykonawca ma obowiązek przedłożenia zamawiającemu poświadczoną za zgodność z oryginałem kopię zawartej umowy o podwykonawstwo, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia, z wyłączeniem umów o podwykonawstwo, o wartości mniejszej niż 0,5% wartości umowy w sprawie niniejszego zamówienia.

3.   W przypadku umów, o których mowa w pkt 2, jeżeli termin zapłaty wynagrodzenia jest dłuższy niż 30 dni, zamawiający poinformuje o tym wykonawcę i wezwie go do doprowadzenia do zmiany tej umowy pod rygorem wystąpienia o zapłatę kary umownej.

4.   Postanowienia wymienione w pkt 2-3 będą stosowane odpowiednio do zmian umowy o podwykonawstwo.

5.   Zlecenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części zamówienia. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców i jego pracowników w takim samym stopniu, jakby to były działania, uchybienia lub zaniedbania jego własnych pracowników.

6.   Rozliczenie z Wykonawcą nastąpi po udokumentowaniu faktu rozliczenia się przez Wykonawcę z podwykonawcą. Zasady rozliczania, o których mowa wyżej zawiera projekt umowy (załącznik 4 do SIWZ).
Rozdział 19. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia
W prowadzonym postępowaniu mają zastosowanie przepisy zawarte w dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych - „Środki ochrony prawnej”. 
Rozdział 20. Inne postanowienia

1. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w niniejszym postępowaniu.

2. Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w złotych polskich.

3. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej w niniejszym postępowaniu 
o udzielenie zamówienia publicznego.

4. Zamawiający nie dopuszcza i nie przewiduje składania oferty wariantowej. 

5. Zamawiający nie przewiduje zamówień uzupełniających.

6. Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
Załączniki do specyfikacji: 

1. Formularz Oferty – do wypełnienia przez wykonawców.

2. Wykaz wykonanych usług - do wypełnienia przez wykonawców.

3. Wykaz osób, jakimi dysponuje wykonawca – do wypełnienia przez wykonawców. 
4. Wzór umowy.

5. Wzór mowy użyczenia



Załącznik nr 1 do SIWZ

FORMULARZ OFERTY

Dotyczy postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na: „Organizacja i przeprowadzenie szkolenia z obsługi systemu do zarządzania obiektem hotelowym ReHot 2 w ramach projektu pn. Podniesienie kompetencji uczniów Technikum Nr 3 drogą do ich sukcesu zawodowego”.
1. Zamawiający:

Powiatowy Zespół Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku

ul. Smętka 7, 11-500 Giżycko

2. Oferta złożona przez:

Nazwa wykonawcy: 
…………………………………………………………………………………

Siedziba:          

…………………………………………………………………………………

Adres poczty elektronicznej: ……………………………………………………………………………

Numer telefonu:
…………………………………………………………………………………

Numer faksu:

…………………………………………………………………………………

NIP / PESEL: 

…………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………

(pełnomocnik podmiotów występujących wspólnie)

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

(adres)

1. Oferujemy bez zastrzeżeń i ograniczeń, zgodnie z założeniami specyfikacji istotnych warunków zamówienia, wykonanie zamówienia opisanego szczegółowo w Rozdziale 3 specyfikacji istotnych warunków zamówienia
za cenę brutto………………………słownie.....................................................…………………………

w tym:
a) Cena szkolenia, wraz z egzaminem wynosi brutto: ………………………zł, słownie zł.: ………………………………………………………………………………

b) Catering podczas szkolenia wynosi brutto: ………….……………………… zł, słownie zł.: ...........................................................................................................
Oświadczam, iż osoba wskazana do realizacji zamówienia (w załączniku nr 3) przeprowadziła ……….. godzin szkoleń o tematyce zgodnej z przedmiotem zamówienia.  Na potwierdzenie czego załączam stosowne dokumenty (referencje, protokoły, zaświadczenia itp.)

2. Termin wykonania zamówienia oraz warunki płatności – zgodne z zapisami przedstawionymi 
w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

3. Oświadczam(y), że dysponuję(emy) osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia.

Wykaz tych osób wraz z informacjami na temat ich wykształcenia, kwalifikacji i doświadczenia zawodowego, zgodnie z wymaganiami określonymi w Rozdziale 5 specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz informacja o podstawie do dysponowania tymi osobami stanowi załącznik do niniejszej oferty.

5. Oświadczam(y), że spełniam(y) wszystkie warunki określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych. 

6. Oświadczam(y), że nie podlegam(y) wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych.

6.  Oświadczam(y),że zapoznałem(liśmy) się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia i nie wnosimy do niej zastrzeżeń oraz zdobyliśmy konieczne informacje potrzebne do właściwego przygotowania oferty.
8. Oświadczam(y), że zawarty w specyfikacji istotnych warunków zamówienia projekt umowy został przez nas zaakceptowany i zobowiązujemy się w przypadku wybrania naszej oferty do zawarcia umowy na wyżej wymienionych warunkach w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego.

9. Oświadczam(y), że uważam(y) się za związanego(ych) niniejszą ofertą na czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.
10. Zgodnie z art. 26 ust. 2d ustawy Prawo zamówień publicznych informujemy, że:
* Nie należę(ymy) do żadnej grupy kapitałowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. 
o ochronie konkurencji i konsumentów (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z późn. zm.), 

* Należę(ymy) do grupy kapitałowej i załączamy do naszej oferty przetargowej listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej.
Uwaga: W przypadku składania oferty wspólnej przez kilku przedsiębiorców (tzw. konsorcjum) 
lub przez spółkę cywilną, każdy ze wspólników konsorcjum lub spółki cywilnej musi złożyć oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz listę podmiotów należących do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy Prawo zamówień publicznych albo informację, że wykonawca nie należy do grupy kapitałowej.

11. Przedmiot zamówienia zamierzam(y) wykonać samodzielnie/przewidujemy powierzyć częściowo podwykonawcom  w następującym zakresie *:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
* Niepotrzebne skreślić.
12. W przypadku gdyby nasza firma została wybrana do realizacji zamówienia, zobowiązujemy się do dopełnienia formalności, o których mowa w rozdziale 15. pkt od 2.1 do 2.6 specyfikacji (Instrukcja dla Wykonawców), pod rygorem odstąpienia przez Zamawiającego od podpisania umowy z naszej winy.
13. Szkolenie zrealizujemy na terenie miasta Giżycka w (podać dokładny adres): …………………………………………………………………………………………………………………
Do kontaktów ze strony Wykonawcy upoważniony jest:

……………………………………………………………………………………………….

Tel. ……………………………………….. fax. ………………………………………….

…………………………………..



      







                         .....…………………………...........……

(miejsce i data) 
                                              (podpis i pieczęć osoby  uprawnionej) 
………………………………………………………………

Pieczęć firmy 
Załącznik nr 2 do SIWZ
…………………………………………………

(pieczęć firmowa Wykonawcy)

Wykaz wykonanych usług 

w zakresie niezbędnym do wykazania spełnienia warunku wiedzy i doświadczenia, w okresie ostatnich trzech lat przed upływem terminu składania ofert w postępowaniu pn. „Organizacja i przeprowadzenie szkolenia z obsługi systemu do zarządzania obiektem hotelowym ReHot 2 w ramach projektu pn. Podniesienie kompetencji uczniów Technikum Nr 3 drogą do ich sukcesu zawodowego” nr postępowania WE.2110.5.2015
	Lp.
	ODBIORCA USŁUGI
ADRES / DANE KONTAKTOWE
	ZAKRES PRZEDMIOTOWY 
	WARTOŚĆ

ZAMÓWIENIA

(brutto)
	DATA
i MIEJSCE WYKONANIA (ODBIORU)

	1.
	……………………………………

	……………………………………..
	……………………
	……………………….

	2.
	……………………………………


	………………………………………..
	………………………
	………………………


* Jeżeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu innego podmiotu, należy załączyć pisemne zobowiązanie innych podmiotów (w oryginale) do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów na potrzeby wykonania zamówienia. 

Wykonawca załączy dowody czy wykazane wyżej usługi zostały wykonane lub są wykonywane należycie.
   ………………………………………………… 2015 r.

                       (miejscowość, data)

                                                                                                        ...……………………………………

                               

                          





   (pieczęć i podpis osoby upoważnionej)

Załącznik nr 3 do SIWZ
………………………………………………..

(pieczęć firmowa Wykonawcy)

WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU ZAMÓWIENIA 

w postępowaniu pn. „Organizacja i przeprowadzenie szkolenia z obsługi systemu do zarządzania obiektem hotelowym ReHot 2 w ramach projektu pn. Podniesienie kompetencji uczniów Technikum 
Nr 3 drogą do ich sukcesu zawodowego” - nr postępowania WE.2110.5.2015
	Lp.
	Imię i nazwisko/funkcja w realizacji zamówienia
	Wykształcenie i Kwalifikacje zawodowe
	Doświadczenie 

(lata pracy, 

liczba przeprowadzonych szkoleń  wraz z podaniem:

 liczby godzin danego szkolenia, oraz liczby osób uczestniczących w danym szkoleniu)
	Status osoby/ wskazać czy jest to personel  własny (np. umowa o pracę, umowa zlecenie) czy udostępniony od innego podmiotu

	1.
	………………………………………

………………………………………

Osoba, która będzie prowadziła kurs/szkolenie
	
	 
	


* Jeżeli kadra nie jest zatrudniona u Wykonawcy, należy załączyć pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania do dyspozycji niezbędnych zasobów (osób) na potrzeby wykonania zamówienia. 

Oświadczamy, że osoby, które będą uczestniczyć w wykonywaniu zamówienia, posiadają wymagane uprawnienia, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień.
   ………………………………………………… 2015 r.

                       (miejscowość, data)
                                                                                                        ...……………………………………

                               

          


                   (pieczęć i podpis osoby upoważnionej)
Załącznik nr 4 do SIWZ
WZÓR UMOWY

Umowa nr WE.2110.8.2015
w ramach projektu:

Podniesienie kompetencji uczniów Technikum Nr 3 drogą do ich sukcesu zawodowego
Zawarta dnia .......... 2015 roku w Giżycku pomiędzy:

Powiatowym Zespołem Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku, 
ul. Smętka 7, 11-500 Giżycko 
reprezentowanym przez Dyrektora - Kazimierza Ambroziaka
zwanym w dalszej części niniejszej umowy Zamawiającym - Zleceniodawcą
a

............................................................................................................................

............................................................................................................................

............................................................................................................................

zwanym w dalszej części niniejszej umowy Wykonawcą - Zleceniobiorcą.

w wyniku wyboru oferty Wykonawcy dokonanego w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego pn. „Organizacja i przeprowadzenie szkolenia z obsługi systemu do zarządzania obiektem hotelowym ReHot w ramach projektu pn. Podniesienie kompetencji uczniów Technikum Nr 3 drogą do ich sukcesu zawodowego” prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego, ogłoszonego w Biuletynie Zamówień Publicznych w dniu .......................... pod Nr ....................., 

o następującej treści:

§ 1

Przedmiotem umowy jest :

Przedmiotem zamówienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia z obsługi systemu 
do zarządzania obiektem hotelowym ReHot dla uczniów hotelarstwa Technikum Nr 3 w Zespole Szkół Zawodowych. 

Wykonawca odpowiada za osiągnięcie rezultatów określonych w projekcie.

Wykonawca zobowiązany będzie do zapoznania się z zapisami projektu, w szczególności dotyczącymi grupy docelowej, rezultatów. 
Szkolenie ma być zrealizowane dla 16 osobowej grupy, w tym dla 15 uczniów i 1 nauczyciela. Program szkolenia powinien obejmować 8 godzin szkolenia w systemie pozalekcyjnym sobota – 
w terminie uzgodnionym z Zamawiającym, z zastrzeżeniem, że kurs musi odbyć się nie później niż do końca marca 2015 r. Uczestnik szkolenia powinien pozyskać wiedzę i umiejętności w zakresie obsługi programu.
·  Zamawiający zapewni niezbędny do przeprowadzenia szkolenia sprzęt komputerowy 
i oprogramowanie (o ile szkolenie będzie realizowane w Zespole Szkół Zawodowych w Giżycku). W przypadku zmiany miejsca szkolenia niezbędny sprzęt i oprogramowanie ma zapewnić Wykonawca szkolenia.

·  Wykonawca musi posiadać uprawnienia dotyczące szkoleń, zapewnić kadrę dydaktyczną posiadającą kwalifikacje odpowiednie do prowadzonego szkolenia.

11. Wykonawca w ramach promocji przedmiotu umowy powinien odpowiednio poinformować uczestników, że uczestniczą w projekcie współfinansowanym ze środków Unii Europejskiej. Informacje o źródle finansowania projektu oraz logotypy Europejskiego Funduszu Społecznego 
i Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki powinny zostać umieszczone:

4) w miejscach przeprowadzania zajęć – oznakowanie sal, w których będą odbywały się zajęcia, zgodnie z Wytycznymi dotyczącymi oznaczania projektów w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 

5) stosowania na wszystkich dokumentach znaków zgodnie z Wytycznymi POKL (materiały szkoleniowe, harmonogram zajęć, listy obecności i zaświadczenia )

6) na zaświadczeniach ukończenia szkolenia lub innych dokumentach potwierdzających ukończenie szkolenia i uzyskanie kwalifikacji wystawianych przez Wykonawcę.

12. W ramach umowy Wykonawca oprócz przeprowadzenia szkolenia jest zobowiązany do: 
12) opracowania programu szkolenia w  uzgodnieniu ze szkolnym koordynatorem projektu (program wymaga zatwierdzenia). Dostarczenia opracowanego programu najpóźniej na 3 dni przed rozpoczęciem. 
13) ustalenia wszelkich zmian w programie szkolenia ze szkolnym koordynatorem projektu.

14) przypadku odwołania szkolenia z przyczyn niezależnych od Wykonawcy poinformowania 
o tym fakcie najpóźniej w dniu zaistnienia okoliczności,
15) zapewnienia uczestnikom szkolenia materiałów szkoleniowych na własność (tj. np. skrypt, płyta CD z materiałami ćwiczeniowymi, itp.) oraz 1 egzemplarz do dokumentacji prowadzonej przez Zamawiającego, 
16) opracowania i realizacji zajęć zgodnie z opracowanym programem szkolenia dostosowanych do wymagań określonych przez Zamawiającego. Program szkolenia określający szczegółową tematykę winien być opracowany zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Edukacji Narodowej 
z dnia 11 stycznia 2012r. w sprawie kształcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych 
(Dz. U. z 2012r., Nr 34, poz. 186 ze zm.). Program przedstawiony Zamawiającemu powinien zawierać w szczególności: 

e) nazwę i zakres szkolenia

f) czas trwania i sposób organizacji szkolenia

g) cele szkolenia 

h) sposób sprawdzenia efektów szkolenia 

17) zapewnia warunków zgodnych z przepisami BHP i P/POŻ

18) przeprowadzenia egzaminu 

19) poinformowania szkolnego koordynatora o nieobecności uczestnika na szkoleniu 

20) zgłaszania ewentualnych problemów, nieprawidłowości niezwłocznie po zaobserwowaniu ich wystąpienia. 

21) utrzymania udostępnionych bezpłatnie pomieszczeń w należytej czystości, zastanym stanie technicznym i wyposażeniu.
22) Wykonawca w celu rozliczenia przebiegu szkolenia przekaże dla Zamawiającego niżej wymienioną dokumentację:
i)  protokołu z egzaminu, 
j)     potwierdzenia odbioru zaświadczeń/ certyfikatów,
k)  
potwierdzenia odbioru materiałów szkoleniowych, 
l)  
potwierdzenia odbioru posiłków, 
m)  
listy obecności,
n)  
ksero zaświadczeń/certyfikatów potwierdzających udział w szkoleniu, potwierdzone za zgodność z oryginałem,
o) 
dokumentację fotograficzną ze szkolenia min. 5 zdjęć – w formie elektronicznej na płycie CD,
p)  
ankiet, o których mowa w punkcie poniżej. 
16) przeprowadzenia po zakończeniu szkolenia anonimowych ankiet ogólnych oceniających szkolenie oraz osoby prowadzącej.
17) trenerów legitymujących się wiedzą i doświadczeniem pozwalającym na przeprowadzenie szkolenia na odpowiednim poziomie.
13. Szkolenie winno zakończyć się egzaminem sprawdzającym nabytą przez uczestników wiedzą oraz wydaniem stosownych dokumentów świadczących o ukończeniu szkolenia np. zaświadczenia, świadectwa, certyfikaty opatrzone flagą UE z odwołaniem do Unii Europejskiej 
i Europejskiego Funduszu Społecznego i logiem Kapitał Ludzki oraz informacją 
o współfinansowaniu projektu ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego (nie dotyczy certyfikatów, zaświadczeń, których wzory zostały określone odpowiednimi przepisami). 

14. Egzamin potwierdzający nabycie umiejętności w zakresie zagadnień objętych programem szkolenia odbywa się po jego zakończeniu, tzn. po zrealizowaniu 8 godzin szkolenia.
15. Wykonawca zobowiązany jest wydać każdemu uczestnikowi, który uczestniczył w 100 % 
w szkoleniu zaświadczenie o jego ukończeniu, natomiast uczestnikom, którzy zdali egzamin – odpowiedni certyfikat. Dokumenty ponadto będą zawierać następujące informacje: nazwę kursu, ilość godzin, termin realizacji, a w przypadku zaświadczenia również informację o pozytywnym wyniku egzaminu.  

16. Zamawiający przekaże Wykonawcy nie później niż 3 dni przed rozpoczęciem szkolenia imienny wykaz osób objętych szkoleniem.
17. Za rekrutację uczestników na zajęcia odpowiedzialny jest Zamawiający.
18. Zamawiający wymaga, aby szkolenie zrealizowane było na terenie miasta Giżycka. Zamawiający może udostępnić wykonawcy nieodpłatnie sale lub pomieszczenia szkoleniowe na terenie Zespołu Szkół Zawodowych w Giżycku na podstawie umowy użyczenia pomieszczenia. (Wzór umowy zawierającej warunki użyczenia pomieszczeń do przeprowadzenia szkolenia zawiera załącznik nr 5). Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, i który zamierza skorzystać z pomieszczeń Zespołu Szkół Zawodowych w Giżycku najpóźniej w dniu podpisania umowy na realizację tej części zamówienia podpisze umowę użyczenia pomieszczeń do przeprowadzenia szkolenia. 
19. Zamawiający zastrzega sobie możliwość prowadzenia bieżącego nadzoru nad procesem szkolenia uczestników projektu.
20. Wykonawca zobowiązany jest do zapewnienia cateringu podczas szkolenia, składającego się z co najmniej: 
4)  
kawy i herbaty w termosach, cukru podanego w cukiernicy, śmietanki do kawy, cytryny, ciastek różnych (min. 15 dag na 1 osobę) dostępnych bez ograniczeń podczas przerwy,
5)  
ciepłego posiłku składającego się z co najmniej drugiego dania (danie mięsne), gramatura posiłku min. 500 g,
6)  
wody mineralnej niegazowanej i gazowanej – w ilości po 0,33 l na osobę. 

Sposób podania – estetycznie, w formie stołu szwedzkiego z zapewnieniem filiżanek, talerzyków, szklanek, łyżeczek i serwetek w czasie trwania szkolenia. Posiłki powinny posiadać odpowiednie walory smakowe i zapachowe oraz estetyczny wygląd. Wykonawca przy oferowaniu obiadów uwzględniać będzie świeże produkty. Wyżywienie powinno spełniać wymogi aktualnych wytycznych Instytutu Żywności i Żywienia
§ 2

Termin realizacji zadania ustala się: ………………………… r. Za termin zakończenia realizacji rozumie się datę wydania uczestnikom zaświadczeń, certyfikatów o ukończeniu szkolenia.
§ 3

1. Strony ustalają, iż za wykonanie usługi, objętej przedmiotem umowy, Wykonawca otrzyma łącznie brutto : …………………………………słownie kwota brutto zł.: ....................................................
Jest to całkowity koszt realizacji zamówienia, na który składa się:

a) Cena szkolenia wraz z egzaminem w kwocie brutto: ………………………… złotych, słownie brutto zł.: …………………………………………………………………….

b) Catering podczas szkolenia wynosi brutto ………….……… złotych, słownie kwota brutto zł.: ............................................................................................................
2. Płatność za zrealizowanie zamówienia po zrealizowaniu usługi na podstawie dostarczonej przez Wykonawcę prawidłowo wypełnionej faktury (rachunku) oraz, gdy część zamówienia została wykonana przez podwykonawców, dowód zapłaty wymagalnego wynagrodzenia podwykonawcom wraz z pisemnymi oświadczeniami podwykonawców, że płatności za wykonane przez nich usługi zostały dokonane przez Wykonawcę. Protokoły odbioru muszą być sporządzone wg wzoru przekazanego przez Zamawiającego. Faktura (rachunek) powinna zawierać dodatkowo oznaczenie gdzie i kiedy wykonano usługę szkolenia i ile godzin.  

3.    Warunkiem dokonania zapłaty wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy jest realizacja wszystkich ustaleń zawartych w niniejszej umowie.

4.  
Termin płatności wynosi 21 dni od daty dostarczenia faktury/rachunku. W przypadku braku środków finansowych na koncie projektu płatność zostanie dokonana niezwłocznie 
po wpłynięciu kolejnej transzy dotacji bez odsetek za opóźnienie.

5.  
Zamawiający dokona bezpośredniej zapłaty wymagalnego wynagrodzenia przysługującego podwykonawcy, który zawarł zaakceptowaną przez Zamawiającego umowę o podwykonawstwo w przypadku uchylenia się od obowiązku zapłaty przez wykonawcę niniejszego zamówienia. 

6.  
Wynagrodzenie, o którym mowa w pkt 5, dotyczy wyłącznie należności powstałych po przedłożeniu Zamawiającemu poświadczonej za zgodność z oryginałem kopii umowy o podwykonawstwo i obejmuje wyłącznie należne wynagrodzenie, bez odsetek, należnych podwykonawcy.

7.  
Przed dokonaniem bezpośredniej zapłaty Zamawiający umożliwi wykonawcy zgłoszenie pisemnych uwag w terminie 7 dni od dnia doręczenia przez Zamawiającego informacji, dotyczących zasadności bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy.

8.  
W przypadku zgłoszenia przez Wykonawcę uwag, o których mowa w pkt 7, Zamawiający może:

a) nie dokonać bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy, jeżeli wykonawca wykaże niezasadność takiej zapłaty albo

b) złożyć do depozytu sądowego kwotę potrzebną na pokrycie wynagrodzenia podwykonawcy w przypadku istnienia zasadniczej wątpliwości zamawiającego, co do wysokości należnej zapłaty lub podmiotu, któremu płatność się należy, albo

c) dokonać bezpośredniej zapłaty wynagrodzenia podwykonawcy, jeżeli podwykonawca lub dalszy podwykonawca wykaże zasadność takiej zapłaty.

9. W przypadku dokonania bezpośredniej zapłaty podwykonawcy, zamawiający potrąci kwotę    wypłaconego wynagrodzenia z wynagrodzenia należnego wykonawcy.

10. Konieczność wielokrotnego dokonywania bezpośredniej zapłaty podwykonawcy lub konieczność dokonania bezpośrednich zapłat na sumę większą niż 5% wartości umowy w sprawie niniejszego zamówienia publicznego będzie stanowić podstawę do odstąpienia od niniejszej umowy w przez Zamawiającego.

11. Wierzytelność wynikająca z niniejszej umowy nie może być przedmiotem cesji na rzecz osób trzecich bez zgody Zamawiającego.

12. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie z należnej mu kwoty wynagrodzenia składek ubezpieczenia zdrowotnego i społecznego, podatku dochodowego oraz innych przewidzianych prawem składników wynagrodzenia, w przypadkach i w wysokościach prawem przewidzianych, należących do obowiązku opłacenia zarówno po stronie Wykonawcy, jak i Zamawiającego – dotyczy Umów z osobami fizycznymi.
§ 4

1. Wykonawca ma obowiązek przedłożenia zamawiającemu poświadczoną za zgodność 
z oryginałem kopię zawartej umowy o podwykonawstwo, w terminie 7 dni od dnia jej zawarcia, 
 wyłączeniem umów o podwykonawstwo, o wartości mniejszej niż 0,5% wartości umowy 
w sprawie niniejszego zamówienia.

2. W przypadku umów, o których mowa w pkt 1, jeżeli termin zapłaty wynagrodzenia jest dłuższy niż 30 dni, zamawiający poinformuje o tym wykonawcę i wezwie go do doprowadzenia do zmiany tej umowy pod rygorem wystąpienia o zapłatę kary umownej.

3. Postanowienia wymienione w pkt 2-3 będą stosowane odpowiednio do zmian umowy o podwykonawstwo.

4. Zlecenie wykonania części zamówienia podwykonawcom nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części zamówienia. Wykonawca jest odpowiedzialny za działania, uchybienia i zaniedbania podwykonawców i jego pracowników w takim samym stopniu, jakby to były działania, uchybienia lub zaniedbania jego własnych pracowników.

§ 5

1. Wykonawca zobowiązuje się do udokumentowania wykonanych usług i przekazania Zamawiającemu dokumentów związanych z wykonaniem umowy, o których mowa w § 1.
2.  Wykonawca przekaże Zamawiającemu dokumentację określoną w ust. 1 w terminie do 7 od dnia realizacji usługi. 

3. W przypadku złożenia nieprawidłowej dokumentacji Wykonawca zobowiązany jest do jej poprawienia i ponownego przedłożenia Zamawiającemu w terminie 2 dni od momentu wezwania do jej poprawienia przez Zamawiającego.

4.  Wykonawca zobowiązuje się do przechowania dokumentów związanych z realizacją zamówienia w tym także dokumentów finansowych nie krócej niż do 31.12.2020 r.

§ 6

Zamawiający zastrzega sobie prawo do:

1)    Przeprowadzenia hospitacji podczas zajęć oraz ich rejestracji (filmowanie, nagranie audio, fotografowanie), którą będą dokonywały osoby wyznaczone przez Zamawiającego w tym personel projektu;
2)  
Przeprowadzenia własnych ankiet oceniających zajęcia;

3)  
Kontroli dokumentacji, miejsca i sposobu realizacji przedmiotu niniejszej umowy przez uprawnione instytucje. 
§ 7

Zleceniobiorca bez dodatkowego wynagrodzenia przenosi na Zleceniodawcę autorskie prawa majątkowe do utworów wytworzonych w ramach realizacji umowy z jednoczesnym udzielaniem licencji na rzecz Zleceniodawcy na korzystanie z w/w utworów na polach takich jak:
- powielanie

- rozpowszechnianie

- modyfikowanie

- udostępnianie

- wykorzystywanie wielokrotne do powtarzania zajęć.

§ 8

Ochrona danych osobowych:
1. Wykonawca zobowiązuje się do realizacji przedmiotu umowy w sposób zgodny z ustawą 
z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2002 Nr 101 poz. 926 z późn. zmianami) oraz  z rozporządzeniem Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzenia i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz. 1024).
2.  Zamawiający powierza Wykonawcy przetwarzanie danych osobowych, przekazanych niniejszą Umową wyłącznie w celu udzielenia wsparcia w ramach projektu, stanowiącego przedmiot niniejszej umowy lub w zakresie niezbędnym w realizacji projektu i udzieleniu wsparcia.
3.  Wykonawca oświadcza, iż spełnia wymagania określone w rozdziale 5 ustawy o ochronie danych osobowych, dotyczące zabezpieczenia danych przed ich udostępnieniem osobom nieupoważnionym, zabraniem przez osobę nieuprawnioną, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy oraz zmianą, utratą lub uszkodzeniem.
4.  Wykonawca oświadcza, iż sposób prowadzenia dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz środki techniczne i organizacyjne zastosowane w celu zapewnienia ochrony przetwarzanych danych osobowych są zgodne z przepisami rozporządzenia w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunków technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadać urządzeń i systemy informatyczne służące do przetwarzania danych osobowych.
5. Wykonawca odpowiada za szkody wyrządzone Zamawiającemu lub osobom trzecim 
w wyniku niezgodnego z prawem przetwarzania danych osobowych.
§ 9

Strony ustanawiają odpowiedzialność za niewykonanie lub nienależyte wykonanie Umowy w formie kar umownych.
1.  
Wykonawca zapłaci Zamawiającemu kary umowne za odstąpienie od umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy w wysokości 10% kwoty umownej. 

2.  
Zamawiający zapłaci Wykonawcy karę umowną w przypadku odstąpienia od umowy z przyczyn leżących po stronie Zamawiającego w wysokości 10% kwoty umownej.

3.  
Zamawiający może odstąpić od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia, zawiadamiając o tym Wykonawcę na piśmie w terminie jednego miesiąca od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach.
4.  
W przypadku określonym w ustępie poprzedzającym, postanowienia w karze umownej nie mają zastosowania.
5.  
Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie przez Zamawiającego kar umownych z wynagrodzenia przysługującego Wykonawcy.
6.  
Stronom przysługuje prawo dochodzenia odszkodowania do rzeczywistej wysokości szkody ponad wysokość zastrzeżonych kar umownych.
7.  
Kara umowna zastrzeżona w stosunku do Zamawiającego wyczerpuje wszelkie roszczenia Wykonawcy z tytułu odstąpienia od umowy
§ 10
1.  Zmiana postanowień zawartej umowy może nastąpić za zgodą obu stron wyrażoną na piśmie, 
w formie aneksu do umowy, pod rygorem nieważności takiej zmiany. Zmiany nie mogą naruszać postanowień zawartych w art. 144 ust. 1 Prawa zamówień publicznych. 

2. 
 Istnieje możliwość dokonania zmiany osób przewidzianych do wykonania zamówienia, przedstawionych w ofercie przetargowej Zleceniobiorcy, za uprzednią pisemną zgodą Zleceniodawcy, w następujących okolicznościach:

- 
 śmierci, choroby lub innych zdarzeń losowych, które muszą być udokumentowane.

3.
 W przypadku zmiany osoby, o której mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, nowa osoba musi spełniać co najmniej wymagania określone w specyfikacji istotnych warunków zamówienia dla tej osoby.

4.
 Zleceniodawca może także zażądać od Zleceniobiorcy zmiany osoby, o której mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, jeżeli uzna, że nie wykonuje należycie swoich obowiązków. Zleceniobiorca obowiązany jest dokonać zmiany tej  osoby w terminie nie dłuższym niż 14 dni od daty złożenia wniosku Zleceniodawcy.

§ 11
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową obowiązuje ustawa Prawo zamówień publicznych, Kodeks cywilny, Ustawa o prawie autorskim i prawach pokrewnych, Ustawa 
o ochronie danych osobowych.

2. Ewentualne spory powstałe na tle wykonania przedmiotu umowy strony poddają rozstrzygnięciu sądom powszechnym właściwym dla siedziby Zamawiającego.
3. Umowę sporządzono w 2 jednobrzmiących egzemplarzach – po jednym egzemplarzu dla każdej 
ze stron.
.................................... 
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                                                                                                     Zleceniobiorca
Załącznik nr 5 do SIWZ
UMOWA UŻYCZENIA POMIESZCZEŃ
Zawarta w dniu ……………….. pomiędzy:

Zespołem Szkół Zawodowych, ul. I Dyw. im. T. Kościuszki 16
reprezentowanym przez: Halinę Rommel – Dyrektora szkoły

zwanym dalej „Użyczającym”

a
……………………………………….

reprezentowanym przez:

zwanym dalej „Biorącym do używania” o następującej treści:

§ 1

Przedmiotem niniejszej umowy jest określenie szczegółowych warunków użyczenia sali nr …… 
do prowadzenia przez „Biorącego do używania”, szkolenia z obsługi systemu do zarządzania obiektem hotelowym ReHot oraz refundowania kosztów eksploatacyjnych obiektu szkoły, ponoszonych, przez „Użyczającego” w związku z organizacją szkolenia.

§ 2
1.  „Użyczający” oddaje w użyczenie „Biorącemu do używania” na przeprowadzenie szkolenia z obsługi systemu do zarządzania obiektem hotelowym ReHot 2 następujące mienie:

salę nr ……………
          na okres od dnia ………………….. do dnia ………………………………..

2.  Ustala się, że korzystanie z użyczonego mienia odbywać się będzie, w czasie określonym 
w zaakceptowanym przez obie strony niniejszej umowy, harmonogramem zajęć.

§ 3
„Użyczający” pokrywa koszty eksploatacyjne użyczonego mienia, związane z prowadzonym kursem:

- koszty środków czystości i higieny osobistej

- koszty wywozu nieczystości stałych

- koszty zużycia wody

- koszty zużycia wody

- koszty odprowadzenia nieczystości płynnych (kanalizacyjnych);

- koszty energii elektrycznej
§ 4
1.  „Biorący do używania” zobowiązuje się do prowadzenia szkolenia w sposób nie zakłócający działalności „Użyczającego”.

2.  Ewentualna zmiana w harmonogramie zajęć, może zostać dokonana po wcześniejszym uzgodnieniu z Koordynatorem Szkolnym.

3.  „Biorący do używania” zobowiązuje się do oddania przedmiotu umowy w stanie 
nie pogorszonym. W razie stwierdzenia uszkodzeń użyczonego mienia „Biorący do używania” zobowiązuje się do naprawienia szkody.

4.  „Biorący do używania” każdorazowo po zakończeniu zajęć w danym dniu, zobowiązuje się do porządkowania miejsca prowadzenia zajęć (sprzątanie pomieszczeń) w zakresie niezbędnym, a także umieszczania nieczystości (odpadów) we wskazanym przez „Użyczającego” miejscach (pojemnikach).
5.  „Biorący do używania” przejmuje odpowiedzialność materialną za mienie szkoły i zobowiązuje  się do zapewnienia jego dozoru, w czasie trwania zajęć kursu.

6.  „Biorący do używania” zobowiązany jest do zabezpieczenia na potrzeby kursu wszelkich materiałów i niezbędnego sprzętu.

7.  „Biorący do używania” zobowiązuje się do przestrzegania przepisów i zasad obowiązujących 
w miejscu prowadzenia zajęć, m.in. BHP i ppoż.  

§ 5
„Biorący do używania” nie ma prawa udostępniania przedmiotu umowy osobom trzecim.

§ 6
„Użyczający” ma prawo kontroli sposobu wykorzystywania pomieszczeń i wyposażenia przez „Biorącego do używania”.

§ 7
Wszelkie zmiany umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 8
1.  Ewentualne kwestie sporne, strony umowy zgłaszają niezwłocznie do Powiatowego Zespołu Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych w Giżycku, ul. Smętka 7 i będą załatwiane polubownie z udziałem przedstawicieli stron umowy oraz przedstawicieli Zespołu Szkół Zawodowych 
i Powiatowego Zespołu Obsługi Szkół i Placówek Oświatowych.

2.  W przypadku braku osiągnięcia porozumienia w drodze polubownej, ewentualne kwestie sporne zostaną wniesione do rozstrzygnięcia przez Sąd właściwy dla miejsca siedziby „Użyczającego”.
§ 9
W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie, zastosowanie mają przepisy kodeksu Cywilnego.

§ 10
Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po 1 egz. dla każdej ze stron.

      Biorący do używania
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